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مطالب سایتفهرست   

 

 2 ________________________________ تیسا ت  یر یکامل درج محصول در پنل مد  یراهنما

 3 ________________________________________________ محصول ر یو تصاو  متیق 

 4 ____________________________________________________ حمل و نقل و ارسال

 5 _______________________________________________________ محصول گارانت  

 یو  
 

 6 ___________________________________________________ ی محصولاه ژگ

 6 _______________________________________________ کردن و ثبت محصول  ی  نها

 7 _____________________________________________________ محصولات  ستیل

 7 ______________________________________________ دیاضافه کردن محصول جد 

 8 __________________________________________________ محصولات اینستاگرامی

 8 _____________________________________________________ یموجود تیر یمد

 9 ________________________________________________ نظرات محصولات  ستیل

 10 __________________________________________________ اطلاعات قالب لیتکم

 18 _____________________________________________________ های تخفیف د ک

 18 ________________________________________________ تیدرخواست ترجمه سا

 18 ___________________________________________________ نستاگرامیاتصال به ا

 18 _____________________________________________ ندهینما یفروشگاه ها ستیل

 1819 ___________________________________________________ فیتخف یکد ها

 یاضافه کردن نما
 

 23 ___________________________________________ دیجد ندگ

  _ _______________________________ __ ________________ مای داشبورد راهن

 29 ___________________________________ تیبه سا نستاگرامیاتصال صفحه ا یراهنما

 راهنمای سایت تولیدات ملی
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  تسای مل درج محصول در پنل مدیریت  راهنمای کا

  درج محصولبر روی  محصولات و در قسمت ( از قسمت ورود ، در بالا سمت چپ سایت)شویم  در ابتدا وارد سایت می

تا فیلدهای مختلف برای وارد کردن اطلاعات انتخاب می کنیم  اضافه کردن محصول جدیدو سپس گزینه کلیک میکنیم 

طور کامل ثبت و  ی ما نمایش داده شود. سپس به ترتیب فیلدهای مختلف را پر میکنیم تا محصول خود را بهمحصول برا

 . منتشر کنیم

رد داشبو  در این مراحل به نکته ای که باید اشاره کرد این است وقت  انتشار محصول انجام می شود  این محصول به 

 راه پیدا میکند تا اینکه که تایید کن
ی
 که تا لی محسوب میشود یا خی  ند  این محصول تولیدات مپشتیبای

ی
یید زمای

ی به نمایش گذاشته میشود یست محصولات میشود در ل  . مشی 

  

 

 : در این قسمت شما باید اطلاعات اولیه و اصلی محصول خود را وارد کنید 

  
     

   ها   به   ما   نمایش   داده   میشو   د فیلد  

  

   بندی   محصول عنوان   و   دست   ه  
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یان بتوانند به راحتر نام دقیق محصول را وارد کنید. این عنوان باید واضح و جذاب باشد :  عنوان محصول •  تا مشتر

 . محصول را شناسایی کنند 

بندی به پیدا   بندی مناسب قرار دهید. انتخاب درست دستهمحصول خود را در دسته :  بندی محصول دسته •

یان کمک میکند و میتواند تاثتر زیادی در رتبه  . بندی جستجو داشته باشد  کردن محصول توسط مشتر

 

  

 ل قیمت و تصاویر محصو _ 2. 

  . :قیمت محصول را به صورت دقیق وارد کنید  لقیمت محصو  •

 کنیم تصاویر با کیفیت و واضح از محصول  تصاویر را وارد می ،: با کلیک بر روی قسمت تصاویر تصاویر محصول •

 بارگذاری کنید. 

ی مشخص کنی: اگر تخفیف خاصی در نظر دارید، میتوانید قیمت اصلی یتخفیف گذار  •  را نتر
در د )و قیمت تخفیفی

  ( نوع تخفیف به صورت درصد یا عدد وارد کنید ت قسمت

ی شده بخش هایی نمایان میشود   با فعال کردن دکمه تعییر

های مختلفی دارد، برای هر رنگ و مدل تصویر جداگانه اضافه کنید  ها یا مدل : اگر محصول شما رنگانتخاب رنگ •

یان به راحتر بتوانن (د انتخاب کنند )از طریق پاتامشتر
ی

   لت رنگ

 ی وارد کردن سایز مد نظر مشتر  : پارامی   •

 ی وارد کردن تعداد جنس مد نظر مشتر : دتعدا •

  ر وارد کردن مقدار دقیق کد حسابدا : رکد حسابدا •
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، تصاویر مربوط به هر رنگ باید به وضوح در تصاویر نمایش داده شوند. علاوه بر این :  نکته
ی

برای محصولات رنگ

 یک تصویر نمای
ً
ی بارگذاری کنید   ،حتما  . کلی از محصول و تصاویر نزدیکتر برای نمایش جزئیات نتر

 

 : در این بخش شما باید اطلاعات مربوط به ارسال و حمل و نقل محصول را وارد کنید 

 . های حمل و نقل کمک میکند  وزن دقیق محصول را وارد کنید. این اطلاعات به محاسبه هزینه:  وزن محصول •

صحیح  بندی و ارسال تفاع، عرض و عمق محصول را به دقت وارد کنید. این اطلاعات برای بستهار :  ابعاد محصول •

وری است  . ضی

(مثرسال )نوع ا:  نوع ارسال • های مختلفی  را انتخاب کنید. بسته به نوع ارسال، هزینه ل ارسال استاندارد، فوری یا پستر

ی اعلام شود   . محاسبه میشود که باید به مشتر

 . های مختلف را میتوانید در این قسمت مشخص کنید  های ارسال به محل هزینه:  لهزینه ارسا •

 

  

  

   حمل   و   نقل   و   ارسا   ل  
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 ط محصولات مرتب:  4.  

یان پیشنهاد دهید  این بخش به شما این امکان را می   . دهد که محصولات مشابه یا مرتبط را به مشتر

 یا کاربرد مشابه هستند،انتخاب  از فهرست محصولات خود، محصولایر را که از نظر  :  انتخاب محصولات مرتبط •
ی

ویژگ

یان گزینه  . مند باشند  هآنها علاقهای دیگری را مشاهده کنند که ممکن است به  کنید. این کار کمک میکند تا مشتر

 

  لگارانت  محصو 5 .   

 : را وارد کنید  گارانتر است، در این بخش باید جزئیات   گارانتر  اگر محصول شما دارای

 . زمان گارانتر محصول خود را وارد کنید  مدت:  مدت گارانت   •

ایط گارانت   • ایط بازگشت یا تعمتر را ذکر کنید :  شر ، مانند شر ایط استفاده از گارانتر  . شر

ات یا پشتیبایی ارائه میدهید، در این بخش وارد  :  خدمات پس از فروش • اگر خدمات پس از فروش مانند تعمتر

 . کنید 
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 ها_ 6.  
 

 ویژگ

  ا میدر این بخش شم
ی

 : های فتی و مشخصات محصول را وارد کنید  توانید ویژگ

•  
 

 :  های محصول ویژگ
ی

های خاص محصول مانند جنس، مدل، رنگ، و هر مشخص های  این قسمت شامل ویژگ

یان مهم است  . است که برای مشتر

•  
 

 ن اطلاعات را بههای مختلف موجود است، تمامی ای لها، رنگها یا اندازهاگر محصول شما در مد:  ها تنوع ویژگ

ی داشته باشند  یان انتخاب بهتر    . تفکیک وارد کنید تا مشتر

 

  لنهای  کردن و ثبت محصو 

م را بزنید تا محصول شما در سیست" محصولانتشار "بعد از وارد کردن تمامی اطلاعات مورد نیاز، در نهایت باید دکمه 

یان گردد  ثبت  . شود و آماده نمایش برای مشتر
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 د یلد های دیگر را توضیح خواهیم دانحوه ورود به ف در ادامه

    

 ت لیست محصولا 1. 

  ت  است. در سای ریت لیست محصولات این بخش مربوط به نمایش و مدی

هایی مانند وضعیید محصولات خود را جسپیکان نشان داده شده شما میتوان در قسمتر ک با 
ت، امکانات، تجو کرده و فیلتر

  تر تنظیم کنید.  جستجوی دقیق وتاری    خ ایجاد را برای

ایط نمایش محصولات  هایی برای انتخاب شر
  فیلتر

  د اضافه کردن محصول جدی ▪

  در این بخش شما قادر خواهید بود محصولات جدید را به سیستم  اضافه کنید. 

  " وجود دارد. یداتصال محصول جدبرای افزودن محصول جدید گزینه "

د.  وارد کردن اطلاعات محصول مان  ند عنوان، توضیحات، و مشخصات اصلی در این بخش صورت میگتر

های مختلفی  شوند و شامل ستون در این قسمت، شما مشاهده میکنید که محصولات لیست می:  لیست محصولات     

 : هستند 

 برای نمایش تصویری از هر محصول است:  تصویر اصلی ▪
ً
 . این ستون احتمالا

 . نام یا عنوان محصول:  عنوان ▪

 . شناسه یا کد محصول:  کد کالا ▪

ه(:  وضعیت ▪   وضعیت فعلی محصول )فعال، غتر فعال و غتر

ممکن است امکان انجام برخی عملیات روی هر محصول مانند ویرایش یا حذف وجود داشته باشد، که به :  عملیات  

   .هایی در کنار هر محصول نمایش داده میشود ها یا گزینه شکل آیکون
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ند، این بخش طراخ شده است. برای مدیریت   که در اینستاگرام قرار میگتر
 محصولایر

 د آ نها را از این قسمت اضافه کنی ید محصولات اینستاگرامی خود را جستجو کرده و یا شما میتوان

، چاپ،یا  PDFایی برای افزودن محصول به صورتشامل گزینه ه:  لهای مختلف برای اضافه کردن محصو  هدکم ▪

 . ا ه سایر فایل

 . در این ستون نام یا عنوان محصول از هر محصول اینستاگرامی نمایش داده میشود:  محصولنام  ▪

  

  . دهد که بتوانید محصولات را بر اساس نام محصول جستجو کنید  این امکان را می:  فیلد جستجو  ▪

  

 

  

 ی .مدیریت موجود3

روزرسایی کرده یا  وجودی محصولات را بهاین بخش برای مدیریت موجود ی محصولات شماست. شما میتوانید م

ات   دیگری را اعمال کنید.  تغیتر

  

  

     محصولات   اینستاگرامی   . 
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ی  در این قسمت امکان تغیتر   .   فراهم استتعداد موجودی یا حذف محصولات نتر

  

 . شود عنوان یا نام محصول در این ستون نمایش داده می:  عنوان ▪

  در این ستون تصویری از هر محصول نمایش داده میشود :  تصویر اصلی ▪

  گزین های برای اضافه کردن موجودی به انبار برای محصولات موجود :  اضافه به انبار ▪

 

 

زمایی که در بخش "مدیریت موجودی" در جدول موجود در صفحه محصولایر وارد میشود 

گزینه هایی به نمایش گذاشته  میشود:  

  

  

 

  

  لیست نظرات محصولات . 4

حصولات مختلف نمایش  داده میشود. این امکان به شما این فرصت در این بخش نظرات کاربران درباره م

یان  چه نظری درباره محصولات شما دارند   .  رامیدهد که بررسی کنید مشتر

  

  
  

  
  

   افزایش   و   کاهش   محصولات   به   انبار   - + و
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 . در این ستون نام یا عنوان محصول مورد نظر نمایش داده میشود:  عنوان ▪

 . در این ستون توضیحات و نظرات کاربران نمایش داده میشود :  توضیحات ▪

 . تاری    خ ثبت نظر یا نظرات توسط کاربران در این ستون نمایش داده میشود :  اری    خ ایجاد ت ▪

 تایید شده، در حال بررسی، یا رد شده( در این ستون نمایش داده :  وضعیت ▪
ً
وضعیت نظر )مثلا

 . میشود 

 . اگر نظر یا محتوای آن ویرایش شده باشد، تاری    خ بروزرسایی نمایش داده میشود :  تاری    خ بروزرسایی 

  

 تکمیل اطلاعات قالب  

 

 

 .  وارد سایت شوید 

در  قسمت داشبورد گزینه تنظیمات سایت را زده و گزینه تکمیل اطلاعات قالب را 

 انتخاب کنید. 

 

  

  



 

11 
 

 

 

 با زدن گزینه تکمیل اطلاعات قالب وارد این بخش از سایت خواهید شد. 

 

 قالب فاین پرو گزینه نمایش را بزنیدتا باکس اول  3در این بخش برای تکمیل فرم برای اطلاعات 

 با زدن مشاهده گزینه وارد این بخش خواهید شد. 
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 فیلدی برای وارد کردن عنوان پروژه یا خدمت:  عنوان

 فیلدی چند خطی برای ارائه توضیحات دقیق تر در مورد پروژه یا فعالیت:  توضیحات

 ژهامکان بارگذاری تصویر یا لوگو مرتبط با پرو :  آپلود فایل

 

ی فرم ثبت اطلاعات، جدولی برای نمایش لیست موارد ثبت شده وجود دارد که شامل اطلاعات زیر است  : در پاییر

 توی فرم بالا وارد کردن. یعتی هر بار که کسی فرم رو پر میکنه و
ً
 این جدول اطلاعایر رو نشون میده که کاربران قبلا

 یشوداطلاعایر وارد میکنه، توی این جدول نمایش داده م

 ✅جدول شامل چند قسمت )ستون( هست 

 کاربر

 اسم کسی که فرم رو پر کرده است

 تاری    خ ثبت

 زمان و تاری    خ دقیق پر کردن فرم. 

 فرم داخلی

 مشخص می شود که  فرم در چه بخسیر نمایش داده شود . 

 عنوان

 موضوع یا عنوان پروژه یا کاری که وارد شده. 
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 توضیحات

ی توضیحایر که درباره پروژه  نوشته شده.  میر

 عکس یا لوگو

ه) ی نفرستاده باشد، خط تتر ی نشون داده  (-- -اگه کاربر فایلی مثل عکس یا لوگو فرستاده باشه، اینجا دیده میشه. اگر چتر

 می شود. 

 عملیات

 این قسمت دوتا دکمه داره: 

o  اطلاعات  ویرایشیگ برایo  یگ برای

 اون ردیف حذف

 در ها باید گزینه مشاهده در قسمت عکس برای اسلایدر ها  قالب پرو را بزنیدبرای ثبت اطلاعات عکس برای اسلای

 
 عنوان کلی مرتبط با عکس اسلایدر

ی دوم  مت 

 توضیح کوتاهی درباره عکس یا کاربرد آن

 

  

   عنوان  
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 : آپلود عکس اسلایدر 

 بارگذاری فایل تصویر برای نمایش در اسلایدر سایت

ه اطلاعات  : دکمه ذخی 

ه عکس و مبرای   انده تنهایی که وارد شدذختر

 

 

ی فرم، عکسهای ثبت شده را نمایش می دهد: ��  جدول پایت 

هر ردیف جدول مربوط به یک عکس اسلایدر ثبت شده است و اطلاعات زیر را نشان 

 : می دهد 

 شخصی که عکس را وارد کرده:  کاربر •

 تاری    خ و ساعت وارد کردن اطلاعات:  تاری    خ ثبت •

 فرم مرتبط:  فرم داخلی •

 موضوع یا دسته عکس(حوزهعنوان ) •

ی دوم :  • ی یا توضیح دوم برای عکسمت   میر

 لینک برای دانلود عکس بارگذاری شده:  عکس اسلایدر •

 دکمه های ویرایش یا حذف هر ردیف:  عملیات •

 

 برای وارد کردن اطلاعات اخبار باید گزینه مشاهد ه در قسمت فرم برای اخبار را بزنید

.   
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 بخش خواهید شدبا زدن گزینه مشاهده وارد این 

 

 تاری    خ و کسب و کار : میتوان تاری    خ را وارد کرد که هم میتواند رقم باشد هم عدد

 عنوان: وارد کردن عنوان اخبار

ی کوتاه به عنوان توضیحات  توضیحات :  وارد کردن میر

 عکس: وارد کردن عکس مورد نظر

ه اطلاعات را بزنید.   بعد از وارد کردن اطلاعات در نهایت ذختر

ی جدولی ایجاد میشود که اطلاعات وارد شده در ان نمایش داده  در  قسمت پاییر

 میشود
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ه می شود وجود دارد.   که این اطلاعات ذختر

 در ستون فرم داخلی  گزینه ای نمایش داده میشود که برای انتخاب مکایی

ه شده انتخاب کنید.   بعد از کلیک روی گزینه مکان مورد نظر برای اطلاعات ذختر

ه نهایی اطلاعات است.  بعد   در کنار ستون فرم داخلی نمایش داده میشود که برای ذختر
ی

ی رنگ  از انجام این مراحل گزینه ست 

ه نهایی فرم داخلی "لینک" میشود که با کلیلک بر روی ان وارد فرم داخلی میشوید  بعد از ذختر

 

 ودنکته:در فرم داخلی پروژه اطلاعایر به صورت مستقیم نباید وارد ش

 برای وارد کردن اطلاعات فرم برای پروژه ها گزینه مشاهده را بزنید تا وارد صفحه مورد نظر شوید
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 در این صفحه برای وارد کردن اطلاعات مطابق توضیحات گفته شده در قسمت فرم برای اخبار اطلاعات را وارد کنید. 

 

 تنظیمات عمومی

 

) تنظیمات عمومی ( ریت سایت را نشان میدهد که تحت عنوان این تصویر بخسیر از منوی تنظیمات یک پنل مدی

 : دسته بندی شده است. در این قسمت، چهار گزینه کاربردی برای مدیریت کلی وب سایت دیده میشود 

 برای مشاهده، افزودن یا ویرایش کدهای تخفیف قابل استفاده در فروشگاه.  – لیست کد تخفیف ها .1
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برای ارسال درخواست ترجمه بخش های مختلف سایت به زبان های امکایی  –  درخواست ترجمه سایت .2

 دیگر. 

 جهت اتصال صفحات اینستاگرام به سایت برای نمایش یا فروش محصولات.  –  اتصال به اینستاگرام .3

 مدیریت نمایندگان یا فروشگاههای زیرمجموعه که به سایت متصل هستند –  لیست فروشگاه های نماینده .4

 

 )کوپن( ایجاد شده برای فروشگاه را مشاهده، ویرایش، حذف یا کوپن جدید اضافه می کند . :  کد های تخفیف

 

 این بخش اطلاعایر از یک کوپن را نمایش میدهد. 

 شناسه:  شناسه ی یکتای کوپن )به صورت عدد(

 عنوان : نام کوپن برای نمایش یا شناسایی 

ی در هنگام خرید وارد میکند) مثلا:   (dos کد : کدی که مشتر

 مبلغ قابل پرداخت : مبلغ نهایی پرداختر پس از اعمال تخفیف )به تومان یا واحد پول سایت(

ی روزاعتبار کوپن وع : اولیر  تاری    خ شر

 تاری    خ پایان : اخرین روز اعتبار کوپن

 وضعیت : فعال یا غتر فعال بودن کوپن در حال حاضی 

( و حذف )قرمز( ی  امکانات : دکمه های ویرایش ) ست 

در کادر جستجو در سمت راست جدول، میتوانید با وارد کردن بخسیر از عنوان یا کد کوپن، شی    ع ترکوپن مورد جستجو : 

 نظر خود را پیدا کنید. 
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 دکمه "اضافه کردن تخفیف جدید"

 این دکمه در بالای جدول قرار دارد.  •

 با کلیک روی آن، فرم ساخت کوپن جدید باز میشود.  •

فعال( وارد میشود. اطلاعایر مانند عنوان • وع و پایان، وضعیت )فعال یا غتر  ، کد، مبلغ تخفیف، تاری    خ شر

 

 

تعریف یک  در یک سیستم مدیریت فروشگاه آنلاین است. این فرم برای  فرم درج کوپن تخفیفاین تصویرمربوط به 

یان بتوانند هنگام خرید، با وارد کردن کد تخفی کوپن تخفیف جدید را   ف، مبلغی از هزینه سفارشاستفاده میشود تا مشتر

 . کاهش دهند 

 

 اطلاعات کلی کوپن

 فروشگاه: 

 " hamkaranنام فروشگاهی که این کوپن مربوط به آن است .در تصویر: " 

 عنوان: 

 
ً
 برای شناسایی کوپن )مثلا

 فقط برای مدیریت استفاده میشود. «( . تخفیف تابستانه»نام یا عنوایی
ً
 این فیلد معمولا

 کد: 

ی باید هنگام خرید وارد کند. مثلا ً   کدی ک یان استفاده  AVLXJه مشتر این کد یکتاست و هنگام خرید توسط مشتر

 میشود. 

 جزئیات تخفیف

 حداکیر مبلغ تخفیف )تومان(:  •
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 حتر اگر 
ً
ی کرد. مثلا ٪ 20اگر تخفیف به صورت درصدی باشد، با این گزینه میتوان سقف مبلغ تخفیف را تعییر

 هزار تومان نشود 100بیشتر از  تخفیف داده شود،

 مبلغ:  •

 «(. مبلغ ثابت»مبلغ تخفیف در صورت ثابت بودن )برای نوع تخفیف 
ً
 تومان.  50,000مثلا

 تاری    خ ها

وع:  •  تاری    خ شر

 تاریخی که از آن روز کوپن فعال میشود. 

 تاری    خ پایان:  •

 تاریخی که کوپن منقصیی میشود و پس از آن دیگر قابل استفاده نیست. 

 نوع تخفیفتنظیمات 

 شامل دو حالت است :  نوع تخفیف :  •

 : مبلغ مشخصی از قیمت کالا کم میشود.  مبلغ ثابت •

  درصد تخفیف •
ً
 ٪(. 10: درصدی از قیمت کالا کم میشود . )مثلا

 درصد تخفیف :  •

 در صورت انتخاب نوع درصدی، باید درصد تخفیف را وارد کنید. 

 ها
 

 محدودیت ها و ویژگ

 تعداد استفاده:  •

 فقط تعداد د
ً
 بار(.  100فعایر که این کوپن میتواند استفاده شود )مثلا

 حمل و نقل رایگان:  •

 اگر فعال شود، استفاده از کوپن باعث حذف هزینه حمل میشود. 

 اعمال روی محصولات ویژه:  •

ی اعمال میشود.   اگر تیک زده شود، کوپن حتر روی کالاهای دارای تخفیف نتر

 : وضعیت انتشار 

فعالانتخاب میکنید که ک  وپن هم اکنون فعال باشد یا غتر

 گزینه ها : فعال ، غتر فعال

 :  دکمه ثبت

 فرم، دکمه آی  رنگ 
ی ه و کوپن به لیست کوپنها اض ثبتدر پاییر افه قرار دارد که با کلیک بر آن، اطلاعات واردشده ذختر

 . میشود 



 

21 
 

 

 

 

 

 برای فروشگاه ها یا کاربران در یک پنل مدیریتر است که  فرم درخواست ترجمهاین تصویر مربوط به 
ً
احتمالا

 . را فراهم میکند  درخواست خدمات ترجمهامکان ثبت 

 : توضیح بالای فرم

 (هتان اطلاعات زیر را تکمیل کنید. برای درج مزایده جدید برای ترجمه فروشگا) 

 است.  درج یک مزایده یا درخواست جدید ترجمهنشان دهنده این است : که کاربر در حال 
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 : فرم اجزای

 عنوان 1. 

ی است .  ی  فیلدی برای وارد کردن عنوان درخواست ترجمه. این عنوان باید مشخص کند این درخواست مربوط به چه چتر

 مبلغ قابل پرداخت 2. 

 این فیلد برای مشخص کردن مبلغی است که کاربر حاضی است بابت انجام این ترجمه پرداخت کند. 

 توضیحات 3. 

ی درباره نیازهای ترجمه خود وارد کند در این قسمت، کاربر میتوا  . ند جزئیات بیشتر

 وضعیت انتشار 4. 

 دو گزینه دارد: 

جمان یا مدیران قابل مشاهده میشود. :  فعال •  این درخواست در سیستم منتشر و برای متر

فعال •  درخواست در سیستم ثبت میشود ولی منتشر نمیگردد:  غی 

 : دکمه ها

ه  • ه  : ذخی   . آن در سیستم برای ثبت درخواست و ذختر

 . برای بازگشت بدون ثبت اطلاعات :  انصراف •

 "دکمه  "لیست درخواست ها

 با عنوان 
ی

دیده میشود که با کلیک روی آن، کاربر به «  لیست درخواست ها»در بالا سمت چپ، دکمه آی  رنگ

 . صفحهای هدایت میشود که تمام درخواستهای قبلی ثبت شده را مشاهده میکند 
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 هایر مربوط به این تصو 
 

در پنل مدیریتر یک سامانه تحت وب است. در این بخش، کاربر میتواند  بخش نمایندگ

 برای فروش یا خدمات( را مدیریت کند. 
ً
 نمایندگیهای مختلف )احتمالا

 جدید
 

 اضافه کردن نمایندگ

 جدید است. با کلیک بر روی آن ،فرمی باز میشود که 
ی

در آن اطلاعات نماینده جدید این دکمه برای افزودن نمایندگ

 مانند نام، شناسه، موقعیت، اطلاعات تماس و... وارد میشود. 
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 کد یا شماره منحصر به فرد نمایندهشناسه :  •

کت نام •  یا شر
ی

 : نام نمایندگ

 ثبت شده تاری    خ ایجاد •
ی

 : تاریخی که نمایندگ

 : گزینه هایی برای ویرایش یا حذف اطلاعات نماینده حذفو  ویرایش •

 : نوار جستجو ��

 . در قسمت بالا جدول، کاربری میتواند نام یا شناسه نماینده را جستجو کند تا شی    ع تر آن را پیدا کند 

 

 

 

 جدیداین تصویرمربوط به( 
 

 تحت وب) است. در این فرم، کاربر میتو  فرم درج نمایندگ
ً
اند ) در یک پنل مدیریتر (احتمالا

 . ه جدید را ثبت کند اطلاعات مربوط به یک نماینده یا شعب

 جدید را اضافه کنید"
ی

 "در اینجا میتوانید اطلاعات نمایندگ

 راهنمایی سادهای برای کاربر است که بفهمد هدف از این صفحه چیست(
ی  )این میر

 : فیلدهای موجود در فرم

1 
 

 : نام نمایندگ

کت موردنظر  •  یا شر
ی

 . فیلدی برای وارد کردن نام رسمی نمایندگ
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2 
 

 : کد نمایندگ

د. این کد میتواند به صورت دستر یا ی • ک مقدار یونیک )منحصر به فرد( است که به هر نماینده تعلق میگتر

 . خودکار وارد شود 

 : تلفن3

 به منظور ارتباط با شعبه وارد میشود  •
ً
. این فیلد معمولا

ی
 . شماره تماس نمایندگ

 : آدرس4

 . مایندهیک فیلد متتی بزرگتر برای وارد کردن آدرس پستر یا مکایی ن •

 : استان و شهر5

 . ابتدا استان باید انتخاب شود  •

 پس از انتخاب استان، فیلد شهر فعال میشود و کاربر میتواند شهر مربوطه را انتخاب یا وارد کند •

 

ی موقعیت جغرافیای  این تصویر مربوط به )  استبخش تعیت 
ی

 . ( در فرم ثبت نمایندگ

 را روی نقشه [ Leaflet)] :  با استفاده از کتابخانه ی : نقشه1
ی

به کاربر امکان میدهد تا موقعیت دقیق نمایندگ

 . مشخص کند 

 . ( برای بزرگنمایی یا کوچکنمایی نقشه هستند  -)+ و  : دکمه های زوم2
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 استفا  یک فیلد توضیحات
ی

سی نمایندگ ی توضیحات تکمیلی در مورد موقعیت یا دستر ی قرار دارد که برای نوشیر ده : در پاییر

 میشود. 

 ر انتها دو دکمه وجود دارد: د

ه •  : برای ثبت اطلاعات.  ذخی 

 : برای برگشت یا لغو عملیات.  انصراف •

 راهنمای داشبورد •

 
سی شی    ع" در  • سی شی    ع" که "دستر بعد از ورود به سایت داشبوردی نمایش داده میشود به نام "دستر

سی پیدا   این تصویر شامل سه گزینه است که به کاربران کمک می کند به راحتر به بخش های مختلف سایت دستر

 کنند 

•  
ی به وبسایت: برای بازدید از صفحه اصلی یا وب سایت  •  .رفیر

•   

ی سفارشات کاربران  •  سفارشات: برای مشاهده یا پیگتر

• .  

  بعد از ورود به سفارشات جدولی نمایش داده میشود که شامل لیستر از سفارشات وارد شده است •

  

:   
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•  
 افه کردن محصولات جدید به سایتافزودن محصول: برای اض  •

 بعد از ورود به افزودن محصول جدولی نمایش داده میشود که شامل لیستر از محصولات است  •

•  
•   

•   

در این تصویر، چهار معیار مختلف نمایش داده شده است که به طور خلاصه در مورد وضعیت  •

 سایت یا کسب وکار اطلاعات 

 :می دهند  •

•   

 این عدد نشان دهنده تعداد سفارشات ثبت شده است (: 68.تعداد سفارشات )  •

•   

 +(: این مقدار درآمد کسب وکار در ماه جاری را نشان می دهد03.درآمد ماه جاری )  •

•   

 (: تعداد کاربرایی که در سیستم ثبت نام کرده یا از خدمات سایت استفاده می کنند52.تعداد کاربران )  •

•   

 ت موجود در سایت که برای فروش قرار داده شده اند(: تعداد محصولا 6.تعداد محصولات )  •

•   

 برای نظارت بر عملکرد و رشد 
ً
 کسبوکار مفید هستند  این معیارها معمولا
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•  
این تصویر مربوط به یک بخش آماری از سایت است که اطلاعات مربوط به درآمد را نمایش می دهد.  •

 در بالای صفحه نموداری از 

ده که برای هر ماه یا دوره خاص به روزرسایی می شود. زیر نمودار، چهار :کل درآمد نمایش داده ش  •

 بخش آماری مختلف آمده است

•   

 (: تعداد سفارشات انجام شده53.آمار سفارش ها )  •

•   

 +(: تعداد کاربران فعالی که در سایت مشغول به فعالیت هستند02.آمار کاربران فعال )  •

•   

ان درآمد ک03.آمار درآمد )  • ی  سب شده(: متر

•   

 +(: تعداد بازدید هایی که از سایت انجام شده است23.آمار بازدید )  •

•   

 این بخش به مدیریت سایت کمک می کند تا عملکرد کسب وکار را به طور دقیق تری  •

•   

.   
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•  
این تصویر به بخش وظایف در حال انجام اشاره دارد. عبارت "وظایف در دست انجام" نشان دهنده  •

ی یا انجام هستند. در توضیح این بخش آمده که کاربران می توانند کارهایی است که هم  اکنون در حال پیگتر

 صفحه مربوط به سایت یا پروژه را مشاهده و وظایف جدیدی 

فت کارها یا پروژه ها مفید است  • ی پیشر  برای مدیریت و پیگتر
ً
 .را به آن اضافه کنند. این معمولا

•   

•   

•    

•   

•   

 

 

 

 ینستاگرام به سایتراهنمای اتصال صفحه ا

 

 

شما می توانید صفحه اینستاگرام خود را به سایت متصل کنید. این کار به شما این برای مدیریت مؤثرتر و ارتباط بهتر با 
، دهد که محصولات و صفحات مربوط به تولیدات خود را به راحتر از طریق پلتفرم اینستاگرام مدیریت کنید.  ی مخاطبیر

 ل اتصال صفحه اینستاگرام به سایت توضیح داده شده است. در ادامه ،امکان مراح

 

 ورود به بخش مدیریت سایت 
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" بروید. این بخش مدیریت صفحات اینستاگرامابتدا وارد حساب کاربری خود در سایت شوید. پس از ورود، به بخش "

 دهید به شما امکان دهد که تمامی تنظیمات مربوط به اینستاگرام و مدیریت صفحات را انجام

 

 اتصال پیج اینستاگرام 

 شما در صفحه مدیریت، گزینه "اتصال پیج" را مشاهده خواهید کرد. با کلیک بر روی این گزینه، وارد صفحه

شود نام کاربری و رمز عبور حساب اینستاگرام خود را وارد کنید. پس از وارد کردن اطلاعات، اتصال صفحه اینستاگرام 

 میل می شودخواسته می شود به سایت تک

 

  

 مدیریت محصولات و صفحات متصل شده 

اطمینان حاصل کنید که حساب اینستاگرام شما به صورت عمومی تنظیم شده باشد تا بتوانید تمامی محصولات و صفحات 

 خود را به درستر به نمایش بگذارید. 

 

 

  

متصل شده به تولیدات ملی خود را مشاهده پس از اتصال پیج اینستاگرام، شما قادر خواهید بود تا محصولات و صفحات 

 به شما 
ی

 و به فروش برسانید تا به راحتر و شی    ع کنید. این ویژگ
ی
و مدیریت  محصولات خود را از طریق اینستاگرام معرف

 کمک می کند در این بخش از پنل مدیریت، موارد زیر مشاهده میشود : 

  

 جدول اطلاعات صفحات اینستاگرام
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 ل اطلاعات مرتبط با صفحات اینستاگرام متصل به سایت شما را نشان می دهد. این جدو  

  

 دکمه های مدیریت صفحات 

  

 : برای حذف صفحه اینستاگرام از لیستحذف 

  

 : برای تایید وضعیت صفحه و اتصال آن به سایتتایید 

  

 ستون ها 

  

 : زمان ایجاد صفحهتاری    خ ایجاد 

  

 وضعیت) 
ً
فعال: وضعیت صفحه (مثلا   تایید شده یا غتر

  

 درباره صفحه توضیحات:  
ی
 اطلاعات اضاف

  

 : نام نمایش داده شده برای صفحه اینستاگرامنام صفحه 

  

 : نام کاربری اینستاگرامنام کاربری 
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 : ایمیل مرتبط با حساب کاربریایمیل 

 

 فیلی  جستجو 

 اینستاگرام به استفاده کنید. می توانید از فیلتر جستجو برای راحتر جستجو میان صفحات  

 این بخش)صفحات متصل( برای مدیریت و نظارت بر صفحات اینستاگرام متصل به سایت شما طراخ شده است.  

  

علاوه بر این، اتصال مستقیم سایت به اینستاگرام این امکان را به شما می دهد که محصولات خود را در بخش 

 کرده و ارتباط 
ی
یان خود برقرار کنید "محصولات متصل" معرف  موثری با مشتر

ی بر محصولات و تعاملات خود داشته باشید .   به شما کمک می کند مدیریت بهتر
ی

 این ویژگ

 

 در این بخش لیست محصولات متصل به صفحه اینستاگرام نمایش داده می شود. 

 

 

 برای پیدا کردن محصولات خاص از طریق فیلتر جستجو استفاده کنیدجستجو:  

  

 برای مشاهده تصویر محصول بر روی "مشاهده تصویر" کلیک کنیدمشاهده تصویر:  

  

 نام محصول و سایر جزئیات آن در این بخش قابل مشاهده استمشخصات محصول:  
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 در صورت بروز هرگونه مشکل در اتصال، تیم پشتیبایی سایت آماده پاسخگویی به سوالات شما می شود

 

  

  

    

  

  

  


